GUIA PARA LLENADO DE FORMULARIOS

Informacion a consignar en los formularios

Forma 1-A Autentica firmada por un abogado que debe contener los datos
solicitados, nhombre o razén social de la empresa o el consultor individual, y datos
generales. Asi como el tramite que desea realizar, Inscripcién para los consultores
nuevos en el Registro, Actualizacién para los consultores que ya se encuentran
inscritos, Modificacidn cuando requieran algin cambio en direccion, razén social,
representante legal, etc, Ampliacién: cuando soliciten codigos de especialidades
adicionales a los que ya tienen autorizados.

Forma 2-A Acreditamiento de Experiencia: Referencias laborales de la empresa,
refiriendo la institucion, direccion y teléfono donde se trabajo, fecha de contratacion, el
trabajo realizado y el nombre de la persona a quien podemos contactar para
corroborar la informacion.

Forma 3-A Lista del personal Profesional que labora en la empresa, indicando
nombre, grado académico, la temporalidad de sus estudios, nimero de colegiado y la
fecha dltima de vigencia ante el respectivo colegio (debe tener 3 meses de vigencia al
momento del tramite y adjuntar original). Los consultores individuales deberan
consignar su informacién personal. Si poseen otros estudios deberan incluir las
constancias de maestrias, doctorados o cursos recibidos.

Forma 4-A Tomando en cuenta la informacién consignada en los formularios 2-A y 3-
A, asi como la documentacién de estudios académicos y experiencia marque las
especialidades a precalificar. Estas estan separadas por profesion.

Forma 5-A Debe reportarse la situacién financiera o patrimonial del Ultimo periodo
fiscal, firmado por un contador y en la certificacion debera aparecen el No. de registro
que aparece en su sello (no cambiar el formato)

Procedimientos de ampliacién: El interesado debe descargar de
www.segeplan.gob.gt, los formatos autorizados.

Forma 1-A debe indicar que solicita el tramite de ampliacién

Forma 2-A indicar la experiencia laboral

Forma 3-A Colegiado activo original y fotocopia de documentacion de respaldo que
refrenda las especialidades a ampliar

Forma 4-A marcar los cédigos que desea ampliar en el formulario

Forma 5-A Situacién Financiera o Estado Patrimonial, al periodo fiscal anterior

Procedimientos de modificacion: El interesado debe descargar de
www.segeplan.gob.gt, los formatos autorizados.

Forma 1-A debe indicar que solicita el tramite de modificacion, consignando en el
mismo, los datos a modificar (direccion, teléfono, representante legal, etc.) en el caso
de cambio de nombre comercial, deberan adjuntar copia de la patente de comercio y
el RTU de la SAT, en el caso que sea empresa.

Forma 2-A indicar la experiencia laboral

Forma 3-A Colegiado activo original y fotocopia de documentacion de respaldo que
refrenda las especialidades a ampliar

Forma 4-A marcar los cddigos de las especialidades autorizadas

Forma 5-A Situacion Financiera o Estado Patrimonial, al periodo fiscal anterior




